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	Schválil:
	Aneta Pertlová, ředitelka školy

	Pedagogická rada projednala dne
	

	Provozní porada projednala dne
	

	Směrnice nabývá platnosti ode dne
	1.9.2025

	Směrnice nabývá účinnosti ode dne
	24.5.2025

	Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které tvoří součást tohoto předpisu.



Ředitelka Mateřské školy Liteň, V Zámeckém parku 178, 267 26 Liteň na základě § 119 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním a vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění, § 4 vyhlášky č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání v platném znění a vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování v platném znění vydává tento předpis.

1. Úvodní ustanovení
Tento řád stanoví způsob, rozsah a další podmínky pro poskytování školního stravování.
V zařízení školního stravování (výdejně) se uskutečňuje školní stravování dětí v době jejich pobytu v mateřské škole.
Pracovnice ŠJ se řídí danými hygienickými vyhláškami, vnitřními předpisy a směrnicemi v platném znění.
Vyhláška MZČR č.137/2004Sb., Vyhláška MZČR č. 410/2005Sb., Vyhláška MŠMT č.107/2008Sb., Nařízení ES 852/2004, Provozní řád, školní řád, sanitační řád, pracovní náplně, pokyny BOZP
2. Podmínky k výkonu práv a povinností dětí a jejich zákonných zástupců ve školském zařízení 
Práva a povinnosti dětí
· Každé dítě navštěvující MŠ má právo na celodenní stravu a pitný režim
· Dítě má právo odmítnout stravu.
· Dítě má právo být respektováno (při volbě druhu a množství stravy).
· Dítě má povinnost přiměřeně svým schopnostem dodržovat daná pravidla při stravování v MŠ a vnitřní řád školní jídelny.
· Dítě má povinnost přiměřeně svým schopnostem dbát pokynů pedagogických pracovníků i ostatních pracovníků mateřské školy během stravování.
· Dítě má povinnost přiměřeně svým schopnostem šetrně zacházet a nádobím a ostatními předměty a věcmi v prostorách jídelny MŠ.
· Dítě má právo na kulturní prostředí při stolování.
· Dítě má právo na porci odpovídající normativu dle věkových kategorií.
· [bookmark: _Toc3191353]Dítě má právo na dostatek času na konzumaci stravy.
 Práva a povinnosti zákonných zástupců dětí
· Zákonní zástupci mají právo na informaci o průběhu stravování dítěte v MŠ.
· Zákonní zástupci mají právo první den nemoci odebrat stravu dítěte do jídlonosičů.
· Zákonní zástupci mají právo vyjadřovat se k záležitostem týkajících se stravování dítěte v MŠ.
· Zákonní zástupci mají povinnost sdělit personálu MŠ alergie a jiné reakce dítěte na daný druh potraviny.
· Zákonní zástupci mají povinnost řídit se vnitřním řádem výdejny školy.
· Zákonní zástupci mají povinnost platit za odebranou stravu v daném termínu.
· Zákonní zástupci mají právo vznést připomínky či návrhy k práci školní výdejny prostřednictvím ředitelky školy
· Zákonní zástupci mají právo odebrat si stravu za první den neplánované nepřítomnosti dítěte ve školce
· Zákonní zástupci mají povinnost řádně vyplnit přihlášku a otevřít si účet u dodavatele stravy Primirest
· Zákonní zástupci mají povinnost informovat školu o zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte a jiných závažných skutečnostech, na které je nutno brát ohled ze zdravotního hlediska
· Zákonní zástupci mají povinnost dodržovat termín odhlašování obědů
· Zákonní zástupci mají povinnost odhlásit stravování dítěte den předem nebo ráno do 7,30 hodin



3. Podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci 
Pravidla vzájemných vztahů mezi strávníky, zákonnými zástupci a pracovníky školy
· Dohled nad dětmi je zabezpečován pracovníky mateřské školy.
· Děti jsou ve vztahu k pedagogickým pracovníkům i ostatním pracovníkům mateřské školy povinny dodržovat pravidla slušného chování.
· Vztahy zákonných zástupců s pracovníky školy jsou založeny na vzájemném respektu a slušnosti
· Děti, zaměstnanci školy i zákonní zástupci dětí se k sobě chovají slušně a ohleduplně.
· Děti prokazují úctu pedagogickým i ostatním pracovníkům školy, zdraví je při setkání, stejně jako ostatní dospělé návštěvníky školy.
· Pedagogičtí zaměstnanci školy vydávají dětem pokyny, které souvisí s plněním Vnitřního řádu ŠJ-výdejny a se zajištěním bezpečnosti a dalších nezbytných organizačních opatření.


4. Provoz a vnitřní režim školského zařízení
Účastníci stravování
· [bookmark: _Hlk201585357]ŠJ-výdejna výhradně zajišťuje stravování dětí v době jejich pobytu v mateřské škole a umožňuje stravování vlastních zaměstnanců školy.
· V případě opakovaného nedodržování vnitřního řádu ŠJ-výdejny (zejména ohrožování bezpečnosti a hygieny stravování), má ředitelka školy právo po předchozím upozornění vyloučit strávníka ze stravování ve ŠJ-výdejny.	Comment by Aneta Pertlová: To asi nelze???

Provoz školní jídelny
· [bookmark: _Hlk201585422]Za kvalitu jídla a dodržování platných výživových norem a zásad zdravé výživy vycházejících z vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování, zodpovídá smluvní firma Primirest, provozovna ZŠ Liteň, která zajišťuje stravování v MŠ Liteň
· Vyplněná Přihláška dítěte ke školnímu stravování se odevzdává před nástupem dítěte do mateřské školy.
· [bookmark: _Hlk201585518]Pokud se ze závažných důvodů a na základě lékařského potvrzení (celiakie), nemůže dítě v MŠ stravovat, stanoví škola po písemné dohodě se zákonným zástupcem dítěte způsob a rozsah stravování dítěte. Rozsah je stanoven tak, aby se dítě, je-li v době podávání hlavního jídla přítomno v MŠ, stravovalo vždy. V případě potravinové intolerance potvrzené ošetřujícím lékařem lze individuálně dohodnout způsob stravování s ředitelkou mateřské školy. Rodiče jsou v tomto případě povinni kontrolovat jídelníček a vždy ráno při předávání dítěte upozornit učitelky na kritické potraviny.

Vnitřní řád školní jídelny-výdejny
· [bookmark: _Hlk201585596]Dítě, které je přítomno v mateřské škole v době podávání hlavního jídla se stravuje vždy. Pokud rodič, po dohodě s učitelkou či ředitelkou, odhlásí dítěti odpolední stravu včetně hlavního jídla, je povinen si dítě vyzvednout před obědem. Není možné, aby dítě zůstalo v MŠ bez jídla (vyhláška 14/2005 Sb. Školského zákona o předškolním vzdělávání, §4). Nedodržení je považováno za porušení Školního řádu.
· Dítě přihlášené k celodennímu pobytu v mateřské škole má právo denně odebrat dopolední svačinu, oběd a odpolední svačinu.
· Dítě, které je přítomno v mateřské škole v době podávání hlavního jídla se stravuje vždy. Pokud rodič, po dohodě s učitelkou či ředitelkou, odhlásí dítěti odpolední stravu včetně hlavního jídla, je povinen si dítě vyzvednout před obědem. Není možné, aby dítě zůstalo v MŠ bez jídla (vyhláška 14/2005 Sb. Školského zákona o předškolním vzdělávání, §4). Nedodržení je považováno za porušení Školního řádu.
· Odhlášky stravy se provádějí den předem ústně nebo telefonicky v mateřské škole, nejpozději do 7,30 hodin dne nepřítomnosti. První den neplánované nepřítomnosti dítěte v MŠ se pro účely stravování považuje za pobyt v MŠ, proto je i strava přihlášená na tento den účtována za běžnou cenu. Od druhého dne neomluvené nepřítomnosti dítěte v MŠ propadá cena potravy.
· [bookmark: _Hlk201585709]Pokud dítěti stravu z důvodu nepředpokládané nepřítomnosti (nejčastěji nemoci) nelze včas odhlásit, mohou si pro ni rodiče přijít, a to v době od 11.15 do 12.00 hodin. Nutností jsou vlastní jídlonosiče, které si rodiče bezprostředně před výdejem přinesou. Tato možnost je pouze první den nepřítomnosti. 
· [bookmark: _Hlk201585970]Jídlo podávané do jídlonosičů je určeno k okamžité spotřebě. Spotřebujte nejpozději do 13,00 hod. 
· Po naplnění jídlonosičů jídlem nepřebírá ŠJ-výdejna zodpovědnost za zdravotní nezávadnost pokrmů v jídlonosiči.
· Dítě, které po nemoci nebo jiné nepřítomnosti přichází do mateřské školy, musí být předem přihlášeno ke stravování – nejlépe den před nástupem po nemoci a nejpozději do 7,30 hodin v den nástupu do MŠ. 
· [bookmark: _Hlk201585984]Dítě bez přihlášené stravy nemůže být k pobytu do mateřské školy přijato.
[bookmark: _Hlk201586258]Úplata za školní stravování
· [bookmark: _Hlk201586015]Úplata za školní stravování se řídí výší finančního normativu. Výše finančního normativu je stanovena v příloze podle Vyhlášky č.107/2008Sb., o školním stravování, podle cen potravin v místě obvyklých.
· Úhrada stravy je prováděna ve prospěch firmy Primirest na základě přihlášky ke stravování.
· Opakované nezaplacení úplaty za školní stravování v termínu může podle zákona č. 561/2004 § 35 odst.d) Sb., po předchozím písemném upozornění rozhodnout o ukončení docházky dítěte do mateřské školy.
· Ceny stravného se mohou meziročně změnit, avšak vždy se pohybují v cenovém rozpětí definované vyhláškou o školním stravování. 
· Ceník stravného je samostatnou přílohou Vnitřního řádu školní jídelny-výdejny
Jídelní lístek
· MŠ učí děti správným stravovacím návykům a tomu je přizpůsobena skladba jídelníčku.
· Ve stravě je zařazen zvýšený podíl ovoce, zeleniny, cereálií, luštěnin, mléka a mléčných výrobků.
· Podmínkou je plnění spotřebního koše (evidence jednotlivých složek stravy, aby byla dodržena předepsaná výživová norma).
· Je dodržován celodenní pitný režim.
· Jídelní lístek je vyvěšen vždy nejpozději v pondělí při zahájení provozu MŠ na nástěnkách školy.
Organizace školního stravování 
· Stravování dětí je v MŠ zajišťováno 3x denně. Obě třídy se stravují současně dle časového harmonogramu.
Časový rozvrh jídla:
· dopolední svačina 	 8.45 – 9.10 
· oběd			12.00 – 12.30 
· odpolední svačina	14.45 – 15.00
Svačina:
· Děti z obou tříd se obsluhují samy, nandavají si připravené jídlo z tácu na talířky a berou si připravené pití ke stolku, děti z velké třídy si nápoje nalévají samy
· Děti z obou tříd použité nádobí po jídle samy uklízejí na stanovené místo.
Oběd:
· Přípravu ke stolování provádí školnice – připravuje talíře, příbory, pití, 
· Během pobytu dětí venku větrá prostory jídelny.
· Školnice nalévá dětem polévku, hlavní jídlo si děti samy vyzvedávají u výdejového okénka. Po obědě   děti odnášejí použité nádobí na určené místo. Po každém jídle stírá školnice stolky, případně i židličky.
· Zaměstnanci se stravují postupně, učitelky obědvají společně s dětmi, ostatní zaměstnanci po obědě.



[bookmark: _Hlk201586210]Pitný režim:
· V průběhu celého dne je zajištěn pitný režim, děti se samy obsluhují, každé dítě používá svůj hrneček, který si po příchodu do MŠ pověsí na svůj háček k tomu určený
· Hrnečky se pravidelně několikrát denně umívají
· Nápoje k obědu nalévá školnice a kuchařka do skleniček a připravuje na stoly

5. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
Bezpečnost a ochrana zdraví dětí
· Děti jsou povinny přiměřeně svým schopnostem chránit své zdraví i zdraví ostatních
· Děti jsou povinny přiměřeně svým schopnostem řídit se řádem ŠJ, pokyny pedagogických i ostatních pracovníků školy 
· Do prostoru školní jídelny nemají přístup osoby, které se nestravují
· Bezpečnost zajišťuje vždy učitelka.
· Každý pracovník školy je povinen hlásit vedení školy veškeré závady na zařízení, v případě 
· akutního ohrožení zdraví zajistí ve spolupráci s vedením školy náhradní prostory pro stravování
· Dítě hlásí každý úraz, poranění či nehodu ve školní jídelně pedagogickému dohledu či jinému pracovníkovi školy.
· Každý pracovník školy, který je informován o úrazu dítěte, je povinen zajistit první pomoc a neprodleně to oznámit zákonnému zástupci dítěte a vedení školy. Je povolán zákonný zástupce, aby zajistil případný transport za ošetřením dítěte.
Prevence sociálně-patologických jevů, prevence a řešení šikany ve škole
· Každý pedagogický pracovník důsledně řeší a oznamuje vedení školy jakékoli náznaky projevu násilí, šikany a rasismu.
· V rámci stravování i celkového prostředí MŠ je důsledně dbáno na rovné zacházení se všemi dětmi bez rozdílu pohlaví, rasy, národnosti, zdravotního stavu, náboženského vyznání či sociálního zázemí.
· Jakékoliv projevy diskriminace, šikany, násilí nebo sociálně patologických jevů jsou v prostředí školního stravování nepřípustné a budou neprodleně řešeny ve spolupráci s vedením školy a zákonnými zástupci.
· Pedagogové i ostatní zaměstnanci školy vytvářejí bezpečné a vstřícné prostředí, kde jsou děti vedeny k toleranci, ohleduplnosti a respektu k druhým.
· Při podezření na nevhodné chování nebo ohrožení dítěte je škola povinna jednat v souladu s platnými zákony a spolupracovat s příslušnými orgány (OSPOD, Policie ČR apod.).

6. Podmínky zacházení s majetkem školského zařízení ze strany dětí
· Dítě má právo užívat zařízení školní jídelny.
· Udržuje v pořádku a nepoškozené všechny věci, které tvoří zařízení školní jídelny, dbá na čistotu
· Za škodu na majetku ŠJ způsobenou úmyslně nebo z nedbalosti bude vyžadována odpovídající náhrada od zákonného zástupce dítěte.


                                                                                               Aneta Pertlová-ředitelka MŠ




















Příloha 1.


Ceník stravného:

MŠ 3-6let celodenní stravování od 1.9.2023
Přesnídávka 12,- Kč
Oběd 29,- Kč
Svačinka 12,- Kč
Celkem 53,- Kč
MENU (oběd) zaměstnanci škol – zákazníci 80,- Kč, bez DPH

